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令和４年度公益財団法⼈⻑野県下⽔道公社ホームページ更新等業務委託仕様書(案) 
 

本仕様書は、公益財団⻑野県下水道公社（以下「委託者」という。）が行うホームページ更
新等業務（以下「本業務」という。）を委託するにあたり、必要な事項を定めるものである。 

１ 目的 
⻑野県内にお住まいの⽅や UIJ ターンにより公益財団⻑野県下水道公社への就職をお考

えの⽅に当公社の理念、事業をより手軽に、分かりやすく理解していただくことを目的に、
既存のホームページの更新等を行う。 

２ 委託業務の概要 
（１）業務概要 

ア 概要 
公益財団⻑野県下水道公社ホームページを更新し、CMS（Contents Management 

System）の構築、サイト構成・既存コンテンツ等の変更、各ページの更新・新設及び
スマートフォンとの連携等、システムの整備等を実施するとともに、ホームページ等
で使用する当公社ロゴの作成及びホームページと統一感のあるデザインによるパンフ
レットを作成する。 

イ 委託期間 
契約締結の日から令和５年１月 31 日までとする。 

ウ 納期 
令和５年１月 31 日までとする。委託者は成果品の提出があったときは、受託者の立

合いの上でその内容確認を行い、支障のない場合にはその引渡しを受けることとする。 
エ 納入場所 

発注者が定める場所とする。 
（２）成果品 

ア ホームページの更新 
（ア）本業務で制作したシステム一式 
（イ）ホームページ作成に関わるデータ（HTML 画像データ等の電子媒体による納品） 
（ウ）運用・更新の作業マニュアル（紙媒体及び電子媒体による納品）及び職員向けの操

作研修会の実施 
イ ロゴの作成 
（ア）ロゴ（紙媒体及び電子媒体(ai ファイル及び jpg ファイル)） 
（イ）仕様書（縦横比、色の指定ある場合は DIC 又は PANTONE の色番号等を記載） 
ウ パンフレットの作成 

印刷物 300 部及び電子媒体（ai ファイル及び jpg ファイル） 
（３）成果品の提出先 

ア （２）ア（ア）及び（イ）は、公開サーバーへの格納により納品すること。 
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イ （２）ア（ウ）、イ及びウは、以下に提出する。 
〒380-0837 
⻑野県⻑野市⼤字南⻑野字幅下 667 番地６ ⻑野⼟⽊センター５階 
公益財団法⼈⻑野県下水道公社 経営企画課 

３ 業務内容 
（１）ホームページの更新 

現在公社で公開し、サイト管理を行っている以下のホームページのデザインや構成を
一新し、以下のとおり改修を行うこと。 

http://www.npspc.or.jp/ 
ア サイト構成・既存のコンテンツ等の変更 
（ア）既存のサイト構成を変更し、利用者にとって分かりやすく使いやすい構成で、当

公社の理念・事業が伝わるような構成とする。 
（イ）以下の内容についてページを新設する。なお、新設に必要な写真等の素材は原則

として受託者が用意するものとする。 
・「公社の案内」に、理事⻑あいさつを設ける。 
・「採用情報」に、インターンシップ情報を掲載できるようにするとともに、インタ

ーンシップ及び職員採用試験のエントリーを可能とし、質問、問合せやエントリ
ーがあった場合は、あらかじめ設定したアドレス宛に自動でメール送信されるよ
うにすること。 

（エ）「入札情報」に質問用の入力フォームを設けるとともに、質問があった場合はあら
かじめ設定したアドレス宛に自動でメール送信されるようにすること。 

イ デザインの更新及びスマートフォンとの連携等 
（ア）利用者にビジュアルで訴求し、洗練され親しみが感じられるもので、かつ利用者

が必要な情報を見つけやすく分かりやすいデザインとすること。 
（イ）職員による更新が可能なデザインとすること。 
（ウ）トップページ及び下層ページは統一感のあるデザインとすること。 
（エ）スマートフォンやタブレット端末での表示を最適化（レスポンシブデザイン）す

ること。 
ウ システムの構築とセキュリティの確保 
（ア）ホームページのドメイン及びレンタルサーバは、原則として既存のものを引き続

き使用するものとする。 
（イ）セキュリティの強化を図るため全ページを SSL 設定にし、HTTPS 化すること。 
（ウ）コンテンツ数やアクセス数等が増加した場合や将来動画を利用することとなった

場合においても、拡張が容易な構成とすること。 
（エ）利用者のユーザビリティ及びアクセシビリティ（JIS X 8341-3:2016 レベル AA に

準拠）に配慮したページデザインとすること。 
（オ）障害発生時には直ちに復旧ができる体制をとり対応を行うこと。 
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（カ）使用するソフトフェア等で脆弱性が発見された場合は、直ちに対応すること。 
（キ）日本国内で通常使用されているブラウザ及び OS 等で支障なく利用できること。

また、利用者が閲覧するために特別なソフトは必要としないシステムとすること。 
（ク）CMS（汎用 CMS の利用も可。ただし、地⽅公共団体等のサイト構築に使用実績

のあるものとし、セキュリティ、操作性及び保守性に優れたものとすること。）によ
り、ワードやエクセルを使う感覚で職員だれもが入力できる操作性を考慮すること。 

（ケ）納品後も委託者がページの追加、ページ内容の変更を行えるようにするとともに、
運用・更新の作業マニュアルを作成・提供すること。 

（コ）公開後に契約不適合事項が発見された場合は、委託者の指示により、受託者が無
償で補正を行わなければならないこと。 

（２）ロゴの作成 
公社の理念・事業を象徴するデザインで、ホームページ、パンフレット、封筒、名刺等

で使用することにより公社の知名度の向上を図られるものであること。 
（３）パンフレットの作成 

ア 更新後のホームページと統一感のあるデザインとすること。 
イ 市町村や就職活動中の⽅向けのものであること。 
ウ 規格等は次のとおり。 

Ａ４判、８ページ、中綴じ、カラー刷り 300 部 

４ 秘密保持 
（１）受託者は、当該事業において収集及び取り扱う個⼈情報は「⻑野県個⼈情報保護条例」

を準拠するとともに、個⼈情報に関する法令を遵守し、適正に取り扱うものとし、流出・
損失を生じさせてはならない。 

（２）受託者は、本業務上知り得た秘密を他に一切漏らしてはならない。 
（３）受託者は、成果品（業務の履行過程において得られた記録等も含む）を第三者に閲覧

させ、複写させ、又は譲渡してはならない。ただし、委託者の承諾を得た場合は、この
限りではない。 

５ その他要件・留意事項 
（１）SSL 設定等運営経費は本業務の予定金額に含まないが、必要最低限になるよう配慮す

ること。 
（２）取材、撮影、素材購入が必要となる場合、その際に発生する経費は費用に含まれるも

のとする。 
（３）画像等が表示どおりに印刷されるよう配慮すること。 
（４）本業務における成果物の所有権や著作権は、全て委託者に帰属し、委託者は連絡なく

加工及び二次利用できるものとする。 
（５）受託者は委託者に対し、成果物が第三者の著作権等を侵害していないことを保証する

こと。また成果物が第三者の著作権等を侵害したことにより当該第三者から成果物の使
用の差し止め又は損害賠償を求められた場合、受託者は委託者に生じた損害を賠償しな
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ければならない。 
（６）本事業に関する所有権や著作権は原則として全て委託者に帰属すること。ただし、受

託者が従来から権利を有していた受託者固有の知識、技術等に関する権利については、
受託者に留保するものとし、この場合、委託者は当該権利を非独占的に使用できること
とすること。 

６ その他 
（１）企画提案書の作成に当たっては、本仕様書に基づいて作成すること。ただし、この仕

様書に対しより良い提案があれば積極的に提案すること。 
（２）受託者は、本仕様書に記載されていない事項については、委託者の指示に従わなけれ

ばならない。また、受託者は本仕様書の記載内容に疑義が生じた場合は、委託者と協議
しなければならない。 

（３）受託者は、業務の性質上他業者に再委託しなければならない業務及び効果の飛躍的な
向上が見込めるときは、業務の一部を再委託することができる。ただし、その際はあら
かじめ委託者の承認を得るとともに、委託者と再委託先との間に立ち、調整等を実施す
ること。 

（４）本業務の実施にあたり、新型コロナウィルス感染症防止対策を講ずること。 
 


